安徽大学继续教育学院本科毕业论文（设计）撰写须知

一、论文内容要求
1.坚持正确政治方向，符合党和国家路线、方针、政策。论文主题与内容须与习近平新时代中国特色社会主义思想相契合，不得出现任何与国家法律法规、社会公序良俗相违背的表述。
2.论文的体裁应为学术性论文。以下文体不得作为毕业论文：工作总结、调查报告、单纯案例分析及文学创作等非学术研究文体。
3.论文内容应观点明确，资料翔实，结构完整，层次清楚，语言通畅，格式规范；正文字数要求为：人文社科类专业不少于6000字，理工类专业不少于8000字。
二、论文格式要求
毕业论文形式要完整，应当包括封面、论文题目、论文摘要（200 字左右）、关键词（3-8个）、目录（注明正文所在页码）、正文（包括注释）、参考文献（正文后面）等。
（一）封面
应按内封面所列各项内容认真填写，院系、专业的名称应填写全称。
（二）中文题目
1、内容要求：毕业论文题目应简明扼要，应避免过宽、过大、过空，一般不超过20个汉字。可以根据需要使用副标题，用以补充说明论文中的特定内容。论文题目要准确反映论文的实质性主题内容，所用词语应有助于选定关键词和索引，应避免使用生僻的缩略词、字符、代号等。
2、格式要求：黑体三号字，加粗，居中，左右各缩进4个半角字符。
（三）中文摘要
[bookmark: _GoBack]1、内容要求：摘要是对论文的内容不加注释和评论的简短陈述，应准确概括论文的实质性内容，包括目的、方法、结果和结论四个要素，摘要不分段，不引用公式图表，不作标注，一般200 字左右。
2、格式要求：“摘  要” 黑体四号字，加粗，居中；摘要内容另起行，仿宋体五号字，行间距16磅。
（四）关键词
1、内容要求：关键词根据论文正文内容及论文主题选取，一般为3－8个。
2、格式要求：各关键词之间以分号分隔，宋体小四号字，加粗，左对齐,左缩进4个半角字符。
（五）目录
1.内容要求：按论文各级标题的层次结构加注页码，一般只列出一级到三级标题。
2.目录格式要求
人文社科类专业：
“目录”两字字间空4个半角字符，黑体四号字，加粗，居中；目录中各级标题均为宋体小四号字，加粗，两端对齐，行间距20磅。一级标题不缩进，二级标题左缩进4个半角字符，三级标题左缩进8个半角字符。
理工类专业：
“目录”两字字间空4个半角字符，黑体四号字，加粗，居中；目录中各级标题均为宋体小四号字，加粗，两端对齐，行间距20磅。一、二、三级标题序号与题名间均空出1个半角字符。
（六）正文
1.内容要求：
（1）段中文字：应做到内容详略得当，逻辑层次清楚，描述准确，论述有力，标点符号使用规范，无语病。
（2）标题文字：
人文社科类专业：一般按四级标题进行标注
①一级标题为“一、”、“二、”、“三、” ……；
②二级标题为“（一）”、“（二）”、“（三）” ……；
③三级标题为“1、”、“2、”、“3、” ……；
④四级标题为“（1）”、“（2）”、“（3）” ……；
理工类专业标题格式
理工类专业：一般按四级标题进行标注
（1）一级标题为“1 ”、“2 ”、“3 ” ……；
（2）二级标题为“1.1”、“2.1”、“3.1” ……；
（3）三级标题为“1.1.1”、“2.1.1”、“3.1.1” ……；
（4）四级标题：“1.1.1.1”、“2.1.1.1”、“3.1.1.1”……；
2、格式要求： 
（1）段中文字：宋体小四号字，首行缩进4个半角字符，行间距20磅。
（2）标题文字：
人文社科类专业：
1 一级标题：黑体小四号字，加粗，左对齐，左缩进4个半角字符；
②二级标题：宋体小四号字，加粗，左对齐，左缩进4个半角字符；
③三级标题：宋体小四号字，左对齐，左缩进4个半角字符；
④四级标题：宋体小四号字，左对齐，左缩进4个半角字符。

理工类专业：
①一级标题：宋体小四号字，加粗，左对齐，标题序号与题名间空出2个半角字符；
②二级标题：格式：宋体小四号字，左对齐，标题序号与题名间空出2个半角字符；
③三级标题：（格式：宋体小四号字，左对齐，标题序号与题名间空出2个半角字符；
④四级标题：格式：宋体小四号字，左对齐，标题序号与题名间空出2个半角字符。
（七）结论或结束语
1、内容要求：结论或结束语是对论文（设计）最终的、总体的结论，不是正文中各段小结的简单重复。结论应该准确、完整、明确、精练。如果不可能导出应有的结论，也可以没有结论而进行必要的讨论。可以在结论或讨论中提出建议、研究设想、改进意见、尚待解决的问题、对后续研究的设想等。
2、格式要求：“结论”或“结束语”为黑体小四号字，加粗，左对齐，左缩进4个半角字符；文字内容为宋体小四号字，行间距20磅。
（八）主要参考文献
以尾注形式列示，正文中在参考文献内容的位置做标注。标注体例为：[1]、[2]…….
作为本科毕业论文，应至少实际阅读并列有10个以上参考文献，否则不合格。
格式要求详见下方（各类文献格式、文献类型和电子文献载体标志代码）
“主要参考文献”为黑体四号字，加粗，左对齐，左缩进4字符；中文参考文献的字体为仿宋体五号字，行间距16磅，左对齐，左缩进4字符；英文参考文献的字体为Times New Roman字体五号字，行间距16磅，左对齐，左缩进4字符。
（9） 致谢
“致谢”为黑体四号字，加粗，左对齐，左缩进4字符；致谢具体内内容一般不超过300字，宋体小四号字，行距20磅。


（各类文献格式、文献类型和电子文献载体标志代码）
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