附表二
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论文装订顺序依次为：封面、原创性声明与使用授权声明、目录、摘要、正文、结论、参考文献、致谢、附录。具体格式要求如下：
1.封面
封面使用学院统一格式（见附件1），封面必须用白色纸胶装。论文题目是对论文内容的高度概括，简明准确，字数不超过25个汉字。
2. 原创性声明与使用授权声明
    见附件2
3.目录
目录是论文的提纲，一般可列到三级标题。
4.中英文摘要
论文摘要分为中文摘要和外文（一般为英文）摘要，中英文摘要应一致。摘要内容应包括研究的目的、方法、成果和结论，要突出本论文的创造性成果，语言力求精炼，一般为300字左右，不使用特殊字符，也不使用图表和化学结构式。摘要下方另起一行注明论文的关键词(3-5个)，关键词之间用逗号分开。内容表述为宋体四号字体，段落行距为固定值28磅。
5.正文
正文是论文的主体，一级标题为“一”“二”“三”，用三号黑体；二级标题为“（一）”“（二）”“（三）”；三级标题为“1”“2”“3”；四级标题为“（1）”“（2）”“（3）”。一级标题和三级标题后必须加顿号，二级标题和四级标题之后不许加顿号，即带括号的标题不许加顿号。文科专业字数不少于6000 字，理科专业不少于5000字。内容表述为宋体四号字体，段落行距为固定值28磅。
（1）语言表述
论文应层次分明、数据可靠、文字简炼、说明透彻、推理严谨、立论正确，避免使用非学术性词语。
（2）层次和标题
论文层次要清晰，标题要重点突出，简明扼要。标 题 序 号 一 般 是四 级 ： 一 、 二 、 …… ；（一 ）（二）……；1、2……；（1）、（2）…… 以此类推。论文如果只有两级小标题，就用一、二、……和1、2……。
6.结论
结论应明确精炼、完整准确，主要阐述自己的新观点、新见解及论文的意义、目的和工作内容。内容表述为宋体四号字体，段落行距为固定值28磅。
7.参考文献
在正文中引用参考文献时应在文章中的引用处右上角用[ ]加注。参考文献按文中出现的先后顺序统一用阿拉伯数字进行自然编号，序号用方括号括起，字体表述为宋体小四号。
主要参考文献的格式如下：
期刊:[序号]作者.文题[J].刊名,年,卷号(期号):起-止 页码。
专（译）著: [序号]作者.书名[M].(译者).出版地：出版者，出版年. 起-止页码.
8.致谢
致谢对象限于在学术方面对论文的完成有重要帮助的团体和个人(限 300字)。内容表述为宋体四号字体，段落行距为固定值28磅。
9.附录（视情况而定）
附录一般收纳毕业论文（设计）因篇幅过大而不便编入正文的材料，或者某些重要的原始数据、计算程序、数学推导、调查问卷等。

