学位申报系统操作手册

一、登录

用户名：身份证号

密  码：身份证后6位
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二、核对系统中已有信息，准确填写空缺信息
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“*”为必填项

姓名拼音：格式为“ZhangSan”。

政治面貌：28岁以上无党派的请填“群众”。
联系电话：请填写本人使用中的手机号码，固定电话可不填。

联系地址：请填写本人常住地址

学位外语成绩单编号：

①湖南省成人学位英语请填写“湘学位XX……”

②自考英语（二）请填写“考籍号”

③全国英语等级考试（PETS）三级笔试请填写“准考证号”、合格证书请填写“证书编号”

④高校联盟学士学位外语考试请填写“证书编号”

学位英语考试地点：请填写考点所在省市名称，如“湖南省长沙市”。

学位英语考试时间：格式为“年月”，如“202104”。

个人信息填写完成后请先点“保存修改”。

如系统已有信息有误请及时联系相关部门进行处理。

三、学位申请

1、个人信息修改界面下方如下图进入学位申请
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也可在学位管理菜单下点击学位申请
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2、系统初审

系统根据学位申请条件进行初审

①审核通过：可进行下一步操作。

②审核不通过：提示不符合申请条件的内容。

3、上传资料

所有资料的格式均为“.jpg”

①身份证正反面。

②学位英语成绩单或合格证。

③个人证件照：正面免冠蓝底标准证件照，宽110~390像素、高150~576像素，大小500K以内，并与贴在申请表上的纸质照片相同。

[image: image6.png]"SHIEAEEE

" BUREERE

TEEERES

Fhoto
Fhoto
Fhoto
Fhoto

2SERIEHR (8110~390,

150~576, A/NS00KIAR)





所有资料上传完毕后，点击“确定申请”，等待学位英语成绩审核
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4、审核通过后请下载打印学位申请表（双面打印）
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根据当批次学位申请工作的通知要求，完成申请表和纸质材料的提交。

四、有任何疑问请联系：0731-88684687（成教），88684686（自考）

