北华大学成人高等教育毕业论文规范化要求
毕业论文工作是综合运用所学知识和技能，理论联系实际，独立分析、解决实际问题，从事专业工程技术和科学研究工作基本训练的过程。在教学过程中教师要指导学生按照基本规范化要求认真完成毕业论文工作。
一、规范化要求的内容
（一）毕业论文设计说明书文本结构要求；
论文包括以下几部分，标题、摘要、正文、参考文献，根据需要可以加入“致谢”部分，放在正文之后，参考文献之前。
（二）对以上内容的具体要求
    1、标题：应该简短、明确，要有概括性。字数一般不超过20个字。（外语专业的论文应在外文标题下附中文标题）
    2、摘要：论文第一页为中文摘要，一般要求500字以内。摘要是一篇具有独立性和完整性的短文，文字要精炼，应扼要叙述本论文的研究目的和内容、主要特点和成果及结论性意见。必须提供3-5个中文关键词。
    3、正文：正文要求论点正确，推理严谨，数据可靠，文字精练，条理分明。全文一般不少于3000字。
    4、致谢（也可不写）
    对指导教师和给予指导或协助完成论文工作的组织和个人表示感谢。内容应简洁明了、实事示是。
5、参考文献：
为了反映文稿的科学依据和作者尊重他人研究成果的严肃态度以及向读者提出有关信息的出处，正文中应按顺序在引用参考文献处的文字右上角用[ ]标明，[ ]中序号应与“参考文献”中序号一致。正文之后则应刊出参考文献，参考文献格式：
（1）期刊
[序号]主要作者.文献题名[J].刊名，出版年份，卷号（期号）：起止页码.
例如：[1]袁庆龙，候文义.Ni-P合金镀层组织形貌及显微硬度研究[J].太原理工大学学院，2001，32（1）：51-53.
(2)专著
[序号]主要作者.专著名[M].出版地:出版者,出版年份,页码.
例如：[4]王芸生.《六十年来中国与日本》[M].北京:三联书店，1980,第161页.
(3)专利文献
[序号]专利所有者.专利题名[P].专利国别:专利号,发布日期.
例如：[7]姜锡洲.一种温热外敷药制备方案[P].中国专利:881056078,1983-08-12.
(4)报纸文章
[序号]主要作者.文献题名[N].报纸名,出版日期(版次).
例如：[11]谢希德.创造学习的思路[N].人民日报,1998-12-25(10).
（三）毕业论文格式及要求：
要求文字通顺，语言流畅，无错别字，统一用A4纸打印，统一
格式封皮左装订。版面要求：
（1）页面设置：上、下边距为2.5㎝，左边距为3㎝，右边距
2.5㎝，行距为1.25倍，字距为单倍行距。
（2）字体：中文汉字、符号采用宋体字，数字及西文字母、符
号采用Time New Roman字体。
（3）字号：一级标题用三号字加粗(居中);二级标题用四号字加
粗(居左、缩进两个汉字)；三级标题以下的标题（含三级标题）均用
小四号字加粗（居左、缩进两个汉字）；正文文字用小四号字：页码
为居中、底部。

