附件1
广西高等教育自学考试毕业申请有关规定

一、考生基本信息
（一）考生申请毕业时使用的姓名，必须与目前使用的身份证件上姓名相一致。考生在通过所有课程后，原则上不允许更改姓名。如果在报考过程中更改姓名的，必须及时到当地考区办理信息更正申请，且以新的姓名报考并通过至少一门以上统考课程的考试，方可申请毕业。
（二）考生的证件号码由于公安部门原因需要更正的，也按第1点办法提交更改申请，如只是身份证号单纯升位，各送审单位进行更正后再打印毕业生登记表。自治区招生考试院在毕业资格审核过程中，不再更改考生身份信息，如自学考试管理系统中的身份信息与考生实际不相符，一律作为不合格处理。
（三）毕业证书电子注册相片要求为免冠蓝底或白底相片，考生需穿着有领衣服照相，成像区中头上部、头部、肩部的比例为1:7:2。对于不符合毕业证书电子注册要求的照片，必须在现场确认阶段重新上传考生照片。自治区招生考试院在毕业资格终审过程中，不再更换考生照片，如考生照片不符合要求，一律作为不合格处理。
二、专业计划及课程成绩
（一）毕业资格审核除了停考专业沿用旧专业名称申请毕业外，其他专业一律按照新专业名称申请毕业。专业计划及课程顶替公布在“广西招生考试院”网站（网址：
https://zk1.gxeea.cn:8001/login/majorPlanQuery.html），各送审单位应严格按照有关要求，根据专业计划对考生所通过的课程和成绩进行审核。
（二）考生参加00018计算机应用基础和00051管理系统中的计算机应用课程的考试，还必须参加相应的上机考试，即00019计算机应用基础（实践）和00052管理系统中的计算机应用（实践），笔试和机试的考核合格后，才算通过该门课程的考试。
（三）各助学院校和专本衔接试点主考学校应按时将专本衔接考生合格的校考课程成绩录入系统进行成绩合成。如在毕业资格审核中发现考生成绩属于主考学校自行手工添加的，一律作为不合格处理，并就相关情况进行通报。
（四）考生同一身份证件号码对应有多个旧考号的，可通过关联准考证号方式下载历次合格成绩；考生201910批次前的外省转入课程合格成绩，可通过转考关联下载转考合格成绩；考生持2010年以前纸质免考课程单科合格证及无法下载但已出示真实有效凭据的课程合格成绩，可通过手工添加功能完成课程及合格成绩录入，手工添加成绩须将纸质凭据附上。
（五）根据《自治区招生考试院关于做好我区有关教育考试经费管理工作的通知》（桂考院〔2019〕271号）的有关规定，各主考学校应严格按时间节点完成当次毕业论文答辩成绩上报，并及时向自治区招生考试院缴纳毕业论文答辩费（50元/人）。
三、毕业申请受理范围
（一）通过我区助学院校沟通课程考试或参加了备案高校举办的网络助学课程考试的考生，应到相应助学院校进行毕业申请现场确认。
（二）专本衔接试点考生应到合作办学的主考学校进行毕业申请现场确认。
（三）社会考生可到全区任意一个设区市招生考试院（考试中心）进行毕业申请现场确认。
（四）考生申请本科毕业所对应的主考学校，必须与其参加毕业论文答辩学校相一致。
四、自学考试毕业数据信息
（一）自学考试毕业生登记表中的信息，须包括考生在本专业中通过的所有课程成绩，含实践性环节考核、毕业论文等成绩，同时应把系统中不属于本专业的课程信息删除。衔接考生考试计划外的实践与应用课程成绩，不需要录入系统，但必须上报相应的纸质成绩单供审核。
（二）毕业数据上报时，各送审单位须保证本地数据与上报自治区毕业管理系统所接收的数据相一致，即毕业生登记表上打印的信息与上报的电子数据信息必须一致。
（三）对于已通过现场确认并上报的毕业数据，各单位须递交相应的纸质档案，不得以各种原因拒绝递交。
（四）自学考试毕业登记表中，社会考生不再需要工作单位或社区对其毕业资格进行审核盖章，由设区市自考办审核盖章。专本衔接试点考生，“助学单位意见”一栏由参加助学考生所在高职高专学校继续教育学院审核，盖继续教育学院或学校公章。社会助学班及高校开办的网络助学班考生，则由助学高校继续教育学院审核，盖高校继续教育学院或自考办公章。
附件2
教育部学历证书电子注册备案表（样本）
[image: ]

附件3

中国高等教育学历认证报告（样本）
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附件4
《高等教育自学考试毕业证明书》申请表
____________________市（院校）____________________县
	姓名
	
	性别
	
	电话
	
	相

片

	专业名称
	
	学历层次
	
	

	发证时间
	
	毕业证号
	
	

	主考学校
	
	身份证号
	

	申
请
理
由
	




	受理单位意见
	


（盖章）
20年月日

	自治区自考委意见
	


（盖章）
20     年    月    日





附件5
2020年上半年自考毕业生网上申请流程
（网上申请时间为6月3日-6月10日）
1、 考生登录：https://zk1.gxeea.cn:8001/login/login.html
2、 在“毕业管理”页面中，点击“毕业申请”。
[image: 图片2]
二、点击“申请毕业”，进行基本信息核实，基本信息无误后，选定“主考院校”，点击“确定”进入下一步。
[image: 图片2]
[image: 图片2]南宁学院


三、核实显示页面基本信息无误后，查看申请毕业专业下所有课程成绩，红色显示的是不合格课程成绩；点击“毕业申请判定”按钮，等待系统自动判定是否符合申请毕业条件。
[image: 图片2]

四、点击“毕业申请判定”按钮后，显示如下图“考生填写栏”和“个人简历”，请考生本人认真的填写“考生填栏”和“个人简历”，如果不认真填写，造成个人基本信息错误，由考生自已负责。考生填写完“考生填写栏”和“个人简历”再次确定无误后，点击“核实并提交申请”，本次学生毕业申请结束，等待主考院校“最终审核”。[image: 图片1]
*个人简历，目前系统只显示3行，第一行：高中，第二行：在校脱产学习大专或本科，第三行必须是填自考本科就读的时间；有些考生已经不是在校学生的毕业出来工作的，请在“[image: IMG_256]”点击绿色“+”自动添加一行，如果工作简历多，可以多添加几行。
[bookmark: _GoBack]*任何职务填写：如果没有班干部的职务，统一填写“学生”。
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