关于做好2020年上半年高等教育自学考试毕业申报工作的通知

按照山东省教育招生考试院的统一部署，为做好我校2020年上半年高等教育自学考试毕业生的毕业申报工作，现将有关事项通知如下： 

一、毕业申报范围

(一)按照《山东省高等教育自学考试专业考试计划手册》（2008 年6 月第2 版）规定的专业考试计划，全部课程（含毕业考核、实习、实验课、技能考核）考试（考核）合格的高教自考考生。
（二）按照《山东省高等教育自学考试在校生实践课程考核试点方案》（鲁招考（2010）35 号和鲁招考（2010）65 号）规定的专业考试计划，全部课程（含毕业考核、实习、实验课、技能
考核）考试（考核）合格的。
1.2015 年到2017 年注册的实践课程考核考生选择申报类别时请选择：

⊙在校生实践课程考核（实践课程考核考生申报成功后与学校联系确认邮寄地址0531-86526830，6月8日前把材料邮寄到山东女子学院）。

2.除了以上年级以外其他年级考生请选择：

⊙高教自考（艺术类考生也属于高教自考,高教自考考生毕业材料请于于6 月5 日到所选的区、县招考办领取）
①高教自考考生毕业申报材料现场审验的时间为6 月10-12 日，必须由考生本人现场办理。考生应根据《毕业生网上申报信息核对确认单》所规定日期到济南市教育招生考试院（济南市市中区
经二路195 号）办理审验手续。

毕业申报登陆济南市教育招生考试院网站：
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二、毕业申报时间

2020 年上半年我市高教自考网上毕业申报时间为2020 年6月2 日------4 日。
三、毕业申报流程

（一）网上申报

1、考生登录济南市教育招生考试院网站（www.jnzk.net），选择正确的考生类型进行网上毕业申报，预审通过后进行网上交费，并打印《毕业生网上申报信息核对确认单》、下载本人照片。
2、网上申报时，若显示的个人信息与实际不符，需由考生本人持有效身份证件和准考证到市招考院更改后，方可继续申报。申报成功后，考生不得再修改个人姓名、性别、身份证号、照片
等基本信息。
3、毕业申报支付方式变更操作说明
考生课程申报完毕，填写完邮寄地址后，进入支付页面（如下图）：
点击“获取二维码”取得支付码。

是用微信或者支付宝扫码支付。
手机端显示支付成功后，点击页面上的“返回首页”即可返回登录页面。
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4.点击进入页面下方的“申报查询”，如支付成功，即可进行“申报确认单”的下载打印和个人照片的下载。如银行已扣款但系统无法识别支付结果，请过24小时后重新登录“申报查询”，如仍提示未完成申报，请先检查银行账户是否已扣款，如确认已扣款但未申报成功，请在工作日工作时间拨打86111580反馈，内容包括申报失败的准考证号、身份证号、扣款成功的时间和金额以及联系方式，我们会及时处理，请切勿重复支付。
毕业申报材料(邮寄)

实践课程的考生网上申报成功后，请毕业考生准备以下材料：

准考证和《毕业生网上申报信息核对确认单》

专科证复印件（写上姓名、自考专业、准考证号、实践这两个字）

身份证复印件2张（正反都印）
申报毕业时下载的照片打印2张,贴在毕业生登记表上。
“学历证书电子注册备案表”（见最后图片）

成绩单

本校实践课程毕业生材料领取流程：

 1、上交《毕业生网上申报信息核对确认单》（要求（A4整版）考生在上联（签名+联系方式）由学校统一收回，随考生毕业材料邮寄一起上交，统一加盖“济南市教育招生考试院考务专用章”后，返还考生本人妥善保存。）

2、学校邮寄材料： “毕业生档案袋”、“毕业生登记表”(一式两份，必须本人填写，每人有且仅有两份)、“《毕业生登记表》填写指南”等材料。

※《毕业生登记表》是作为考生考试试卷笔迹鉴定的重要依据，务必由考生本人现场如实填写，并由本人上交毕业材料，不得代交代办 ，出现问题学生自己负责。
（三）毕业申报材料审验

审验只受理网上申报成功考生的毕业申报材料。申请自学考试本科毕业的考生需进行前置学历审核，并提交相关材料。凡提交虚假材料导致无法注册的，后果由考生本人自负。
①在“中国高等教育学生信息网”（www.chsi.com.cn）上打印的“学历证书电子注册备案表”（打印版）（样表附后）。

②专科或本科以上毕业证书的姓名、身份证号与现用名、现用身份证号不一致的，或者毕业证书为2001年之前签发，须提交《中国高等教育学历认证报告》(样表附后)和公安机关出具的户籍证明。

四、毕业材料上交（寄回学校审核）

①填写好的《毕业生登记表》两份。 

②准考证、毕业证书复印件（夹入《毕业生登记表》中）。复印件写明所申报专业、准考证号、实践课程。

③学历证书电子注册备案表。

④若有外省转入课程的考生，审核转入课程是否符合借考时间要求，2015年前从外省转入的课程要求考生准确完整提交收档号，并在档案袋上注明；2016年后转入的课程如审核转档成功已并入成绩库，不需要提供收档号。
⑤本科毕业生需要放置教务处盖章的成绩单一份。

注：应届毕业生如果还未取到毕业证书的请填写一份毕业证待发承诺书随毕业材料一起邮寄回学校。

五、毕业生申报注意事项（请毕业生认真阅读）

（一）根据山东省教育招生考试院发布的《关于调整山东省高等教育自学考试专业名称和代码的通知》（鲁招考[2018]78 号）规定，自2019 年6 月开始，按照调整后新的专业名称和代码办理
毕业证书。调整过渡期间，根据我市实际情况，为确保毕业申报和毕业审核的连续性，就申报流程做出如下调整：
1、专业名称和专业代码对应变更的专业，考生进行网上申报时选择调整后的专业名称和专业代码进入申报系统，专业计划设置和主考院校不变。
2、专业名称和专业代码合并变更的专业，考生进行网上申报时，选择调整前相应的专业名称和专业代码进入申报系统，专业计划设置和主考院校不变。
3.调整前的“080702 计算机及应用（本科）”选择“080901计算机科学与技术（本科）”进行申报；调整前的“020202 工商企业管理（本科）”选择“120201 工商管理（本科）”进行申报，
专业计划设置和主考院校不变。
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山东女子学院继续教育学院

2020年6月1日

