学士学位申报管理系统

学生使用手册
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适用对象：申请学士学位的学生
“学士学位申报管理系统”主要为学生提供在线填写学士学位审核表、填写学位证书邮寄地址等功能。

详细功能使用说明

2.1登录

打开山东师范大学高等教育自学考试网址http://sszk.sdcen.cn（建议学生使用谷歌、火狐、IE9以上浏览器使用平台），点击网站首页右侧的“学士学位申报管理系统”输入用户名和密码。用户名为学生准考证号，登录密码默认为身份证后6位。
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2.2学位申报

第一步：学生登录成功后，进入学位申报页面，点击“确认”后即可填写审核表。
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第二步：审核表填写详细说明（按照从左到右，从上到下的顺序，其中红字部分属学生自己填写）
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填报时间：在填报时间范围内才能填写，过了填报时间或者还未开始填报，则不能填写审核表；
审核状态：学生提交审核表后，可以查看审核通过或者是审核不通过及不通过原因。
主考院校：系统自动生成；
专业：系统自动生成；
上传照片：照片以身份证号命名后上传；
姓名：系统自动生成；
性别：系统自动生成；
民族：有民族列表，学生选择相应的民族；
出生年月：系统自动生成；
身份证号：系统自动生成；
准考证号：系统自动生成；
入学时间：学生下拉选择时间（入学时间为考试通过第一门课程的时间）；
毕业时间：系统自动生成；
毕业证书编号：系统自动生成；
联系电话：学生填写（收到证书前请勿变动手机号码）；
QQ：学生填写；
Email:学生填写；
考试成绩：课程名称是系统自动生成，年月、成绩由学生填写。（学生务必按照毕业生登记表里的课程成绩填写，如果是证书免考课程，则选择“免”，无需填写成绩！系统生成的是专业计划类的固定课程，学生没有参加考试的科目则无需填写，考过的科目但是系统里没有的需要考生自行添加考试时间，科目名称和成绩）
各科平均成绩：全部成绩填写并提交审核表后，系统会自动核算，无需学生填写；
外语考核形式：学生自行下拉选择外语考核形式；
外语考核时间：学生自行下拉选择与考核形式对应的时间；
毕业论文题目：按照毕业生登记表上的题目填写；
论文成绩：按照毕业生登记表上的成绩填写；
答辩时间：按照毕业生登记表上的时间下拉选择；
申请何种学士学位：系统自动生成；
学校学位评定委员会评审意见：无需填写；
备注：无需填写；
第三步：学生提交审核表后，如果“审核状态”是初审合格，学生即可导出审核表并打印；如果“审核状态”是初审不合格，则说明不满足学士学位申报条件，无法继续申请学士学位。
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2.3证书邮寄

填写“证书邮寄”的基本信息主要用于统计申请者详细地址和联系方式，出现问题时，以便我院及时与申请者取得联系。申请者的学位证书不管是自取还是邮寄请务必认真、准确填写。

第一步：阅读学位证书邮寄责任承诺书，同意后点击“已阅读并同意”
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第二步：点击“确定”后，即可填写邮寄地址。
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第三步：学生填写自己的邮寄地址及联系方式，最后点击“保存”。
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2.4技术服务联系方式

在使用“学士学位申报管理系统”过程中有任何问题请拨打电话0532—86993692。
序号系统自动生成，请考生务必记住。








